VOJTINA BABSZINHAZ

A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, a kotelezoen kizzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldnak, valamint a kapcsolédé adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésének a rendjérdl
szol6 szabalyzata

Hatalyos: 2026. aprilis 1. napjatal



Az  informdciés  ©Onrendelkezési  jogrol  és  az informdcidszabadsdgrol sz616 2011. évi CXII. térvény 30.

§ (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében és az dllamhdaztartiasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
. z y vegreha)

(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban meghatarozott feladatkérémben a kévetkezoket rendelem el

1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabdlyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyokban, igy killéndsen az Informacios dnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz016 2011. évi CXII. térvényben (tovibbiakban: Info tv.) irtakkal 6sszhangban meghatirozza
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek teljesitésének, a kotelezoen kzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak, valamint az eloirt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének a rendjét.

2. A Szabailyzat hatalya

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Vojtina Bédbszinhdz kezelésében lévo kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésére. Személyi hatdlya kiterjed a Bibszinhdz kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételében, az
adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésében, az adatszolgiltatdsi kotelezettségek teljesitésében résztvevo
munkavallaléira, tovabba minden olyan munkavallaléjara, aki a munkaja soran kozérdekii adatot allit eld és akinek a
munkdja sordn ilyen adat keletkezik.

3. Vonatkozo fobb jogszabalyok:

A Szabdlyzat hatilya ala tartozo kotelezettségek teljesitése sorin Adatkezeld6 munkatdrsainak be kell tartaniuk a
vonatkozo a vonatkozd hatilyos jogszabdlyokat, ideértve kiilonosen az alibbi jogszabdlyok rendelkezéseit:

e az Informicios onrendelkezési jogrol és az informicidészabadsagrol sz616 2011, évi CXIIL térvény (Info tv.):

e az allamhaztartdsrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.);

e a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkereso rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciora vonatkozo részletes szabdlyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet;

e a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (X11. 27.)
IHM rendelet:

e a Kozponti Informdcios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet:

e a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (1X.30.)
Kormanyrendelet.

4, Fobb fogalommeghatarozasok

I
E Szabdlyzat alkalmazdsaban iranyado fobb fogalmak a kovetkezok:

Kozérdekii adat: a Vojtina Bibszinhdz kezelésében lévo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett. a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formiban
rogzitett informdcié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjardl, ondllé vagy gyiijteményes jellegébdl, igy
kitllonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre. szakmai tevékenységre. annak eredményességére is
kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozod jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossigra
hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Erintett: biarmely informdci6é alapjin azonositott vagy azonosithaté természetes személy. Azonosithatd természetes
személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillontsen valamely azonositod, példaul név,
azonosité szam. helymeghatiroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziol6giai. genetikai.
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.



Személyes adat: az Erintettre vonatkozé barmely informicio.

Adatigényld/igénylo: az Info tv. szerinti kozérdek(i adatok megismerése irant adatigénylést eloterjesztd személy.
Adatkezelo/Adatfelels: a Vojtina Babszinhaz.

Adatkezel6/Adatfelels vezetdje: a Vojtina Babszinhaz igazgat6ja.

Kozzétételi felelos: az Adatfelelos vezetdje altal kijeldlt munkatars, aki gondoskodik a hozza eljuttatott — és az
Adatfelelos vezetoje dltal jovahagyott — adatoknak a Bdabszinhaz Honlapjin, valamint a Koézponti Informéacios

Kozadat-nyilvantartas feliiletén valo kozzétételérol és a jelen Szabdalyzatban meghatidrozott tovibbi feladatokrél.

Adatszolgaltatasért felelés: az Adatfelelos vezetdje altal kijeldlt munkatars, aki az Info tv. 71/D. § (4) bek. szerinti
hatésdgi adatszolgiltatds, valamint a NAVU részére teljesitendo adatszolgaltatasok teljesitésécért felelds.

Honlap: a Bibszinhaz tulajdondban és tizemeltetésében 4ll6 https://www.vojtinababszinhaz.hu és annak aloldalai.

Kozzétételi egység: a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete szerinti kozzétételi egységek.
Helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekii adatok helyettesitése (javitasa).

NAVU: Nemzeti Adatvagyon Ugynskség Korlatolt Feleldsségli Tarsasdg, amely a Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas elektronikus feliiletének az iizemeltetdje.

Hatésdg vagy NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsiag Hatésdg.
Feliilet: az Info tv. 37/C. § (2) bekezdésében hivatkozott Kézponti Informicios Kézadat-nyilviantartés feliilete.

Adatlap: a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartds elektronikus feliiletén val6é adatszolgaltatisra szolgdlo
adatlap.

5. Kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének a szabalyai

5.1. Az adatigénylés modja

5.1.1. Kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban: kézérdeki adat) megismerése irant szoban.
irdsban vagy elektronikus tton barki igényt nydjthat be
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- postai tton a Vojtina Babszinhidz postacimén: 4026 Debrecen Kalvin tér 13.;
- elektronikus tton a vojtina@vojtinababszinhaz.hu elektronikus levélcimen;
- szOban eldzetes egyeztetés alapjan Babszinhaz 4026 Debrecen Kalvin tér 13. szam alatti irodahelyiségében.

5.1.3 Az adatigénylés irdnti kérelem benyjtasara az Adatkezeld kiilon formanyomtatvanyt rendszeresitett. amely a
clcn Szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezi és amelynek a Honalapon valo kozzé tételérél/elérhetové tételérdl a
Kozzétételi felelds gondoskodik. Az adatigénylést ugyanakkor abban az esetben is teljesiteni kell, amennyiben az nem
a hivatkozott kérelem nyomtatvanyon torténik.

5.1.4. Szoban eloterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha
- az Adatigényld szoban kéri a valaszt és az szamara kielégito,
- az igényelt adat a szinhéz hivatalos honlapjan, vagy mas jogszerii modon mar nyilvanossagra Keriilt,
- az igényelt adat a szinhdz munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,
- az igény a szinhdz eljdrasara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo dltalinos tdjékoztatissal
teljesitheto.

5.1.5. A szoban eloterjesztett kérelmekrol irasbeli feljegyzést kell felvenni és az irasban vagy elektronikus dton
benyujtott igényekhez hasonléan iktatni kell. A szobeli kérelmekrol felvett feljegyzést az azt készitd munkatars
haladéktalanul koteles tovibbitani az Adatkezel6 vezetdje (igazgatd) részére.
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5.1.6. Az irasban vagy elektronikus tton nem az igazgaténak cimzett igényeket az igazgatéhoz haladéktalanul
tovabbitani kell, aki azt az adatigényléssel érintett szakmai egység vezetd munkatarsara szigndlja.

5.2. A kérelmek intézésének rendje
5.2.1. Az irasbeli és elektronikus adatigényléseket, valamint a szobeli adatigénylésekrodl készitett frasbeli

le]JeLyzeael\et az erkezésiik napjan, haladéktalanul tovibbitani kell az Adatkezeld igazgatdja részére, aki kijeloli a
kérelem ligyintézésével, valamint az igénylonek cimzendd tajékoztatisokat és értesitések eldkészitésével kapesolatos
feladatokat ellaté munkatdrsat. Az igényl6nek cimzendd leveleket az Adatkezeld vezetdje hagyja jovd, valamint
frasbeli adatigénylés esetén az Adatkezeld vezetd irja ala. A levél jovahagyasat kovetd kézbesitésérdl az Adatkezeld
vezetoje altal kijelolt tigyintézo munkatars gondoskodik.

5.2.2. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a beérkezését kivetd legrovidebb ido alatt. legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés lE[_]EbltLSB az intézmény alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértéki igénybevételével jar, a hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

5.23.  Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatigénylét legfeljebb 15 napos hataridé tiizésével fel kell
hivni az igény pontositasira. A pontositdsra valé felhivas megtételétdl az erre adott valasznak az Adatkezel6hoz valo
becrkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

5.24. Ha az lg,tnyles olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy tagdllama
allitott eld és az az igény teljesithetdségének vizsgilata érdekében indokolt, haladéktalanul meg kell keresni az
Eurdpai Uni6 érintett intézményét vagy tagllamat és errdl az igénylét tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurépai Uni6 érintett intézménye vagy tagillama vilaszdnak a beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

5.25.  Haaz igénylés a mindsitett adat védelmérol szolo torvény szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak
mindsitoje nem az Adatkezeld, az Adatkezeld megkeresi a mindsitot, hogy folytassa le a mindsitett adat védelmérdl
52016 torvény szabalyai szerint a nemzeti mindsitett adat feliilvizsgalatat, és annak eredményérdl tajékoztassa 6t. A
feliilvizsgdlatra iranyulé megkereséstdl a mindsit6 tajékoztatasanak az Adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

5.2.6. Az adatot tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél annak tarolasi madjatol fiiggetleniil az
igényld masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden
— koltségtérités dllapithaté meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a vonatkozé korményrendeletben
meghatarozott, koltségtéritésként megillapithatd legalacs
onyabb Osszegel, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatia meg a
kormanyrendeletben meghatirozott legmagasabb Osszeget. A koliségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

5.27. Az igényld a koltségtéritésrél kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az Adatkezel6hoz vald
beerkezescig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

Amennyiben az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatkezeld altal megéllapitott. legalabb 15 napos
hataridoben koteles az Adatkezeld részére megfizetni.

Amennyiben az Adatkezeld a fentiek szerint koltségtéritést allapit meg. az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

5.2.8. A koltségtérites mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylo részére torténd kézbesitésének koltsége
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A fentiekben meghatéirozott kdltségelemek megallapithatdé mértékét jogszabily hatdrozza meg.

5.29. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igeénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.2.10. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd — az
igénylo altal kivant formdban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formiban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal. hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

5.2.11.  Ha torvény masként nem rendelkezik, az Adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok.
amennyiben az igény teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29. § (la) bekezdésében meghatirozott szempont alapjin
vald vizsgilatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29.
§ (la) bekezdésében meghatarozott ido elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait
haladéktalanul toérélni kell.

5.3 Az igény teljesitésének megtagadasa

5.3.1.  Azadatigénylésnek az Adatkezeld nem koteles eleget tenni. ha az igény teljesitése

a) az Adatkezeld tényleges kezelésében nem lévo — igy kiilondsen az iranyitisa vagy feliigyelete alatt all6 kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében lévo — adat beszerzesét, begyiijtését, vagy

b) az Adatkezelo tényleges kezelésében lévo kizérdeki adatok vagy kozérdekbol nyilvanos adatok dsszevetése utjan a
kezelésében lévo adatokhoz képest 0j adat eldallitasat

tenné sziikségessé.

5.3.2. Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylo
dltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik. feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban viltozas nem allt be.

5.3.3. Az adatigénylésnek az Adatkezelo nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

5.34. Az igény teljesitésének megtagadasarol. annak indokaival, valamint az igénylot torvény alapjan megilleté
Jogorvoslati lehetdségrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil {rdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben kell értesiteni az igénylét. Az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az Adatkezeld vezetdje (igazgatd) nyilvantartdst vezet. A kozérdekii
adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé igénylését
anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

54. Jogorvoslathoz valé jog
54.1. Az Adatigénylo a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo,

vagy az 5.2.2. alpontban frtak szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén. valamint az adatigénylés

teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgdlata érdekében birésidghoz fordulhat. A birdsig a
perben soron kiviil jar el.

54.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az Adatkezelonek kell bizonyitania.

5.4.3. A Hatosagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kézérdeki(i adatok
vagy a Kkozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez [lizodd jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fenndll.

544, A Hatosag vizsgilata az 5.4.1. alpontban meghatirozott indokok valamelyikén alapulo bejelentés esetén az
igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl. illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridé lejartatdl szamitott egy éven beliil kezdeményezheto.



54.5. Az Info tv. 24/B. alcim szerinti Kozpontinformicios Kozadat-nyilvantartds feliiletén vald
kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a Hatosig bejelentés alapjin atlithatosdgi hatdsagi eljardst indit. Az
atlathatosagi hatosdgi eljards meginditdsa érdekében barki bejelentést tehet a Hatosagnal. A bejelentdt az atlathatosagi
cljaras meginditasarol, illetve befejezésérdl a Hatosdg értesiti.

5.5, Az egyedi adatigénylések nyilvintartisa
53.1. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél az Adatkezel6 vezetdje nyilvintartdst vezet.

amelyet az Info tv. 71/D. § (4) bek. szerinti adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitése érdekében legkésébb minden év
janudr 10. napjaig koteles az Adatszolgaltatasért felelos rendelkezésére bocsatani.

5.5.2. A megismételt adatigénylok kisziirésének céljabol az Info tv. 29.§ (la) bekezdése alapjan az Adatkezeld
vezetdje nyilvintartast vezet az egy éven beliil benydjtott adatigénylések adatigényloirdl, az adatigénylések targyirol
¢s az adatigénylések idopontjarél. A nyilvantartasban szerepléd adatokat az Info tv. 29.§ (la) bekezdésében
meghatarozott | éves hatarido elteltét kovetoen torélni kell.

5.6. Hatoésagi adatszolgaltatis
5.6.1. Az Adatkezel6 koteles a Hatosdg részére minden évben janudr 31-éig a szerv adatot szolgdltatni

a) a kozerdekl és kozerdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és megtagadasanak
szamarol és a megtagadasok jellemzd indokairol,

b) a kiozérdekii és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos
szamarol, valamint

) a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének elérhetoségérol.

5.6.2. A Hatosig az ellen6rzés lefolytatasa érdekében az Adatkezelotol adatokat igényelhet, amely adatkérésnek a
megkeresés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil eleget kell tenni.

5.6.3. A hatosagi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatok elokészitése és az adatszolgiltatds
— jovahagyast kovetd — teljesitése az Adatszolgaltatasért felelos feladata. Az adatszolgiltatds teljesitésére (Hatésdg
részere tortend megkiildésére) a megkiildendd adatoknak az Adatkezeld vezetdje (igazgatd) dltal tortént jovahagyast
kovetden keriilhet sor.

6. A kézérdekii adatok kozzététele
6.1. A Vojtina Bibszinhdz altal kezelt kételezéen kézzéteendd kdzérdekii adatokat a 2011. évi CXII. torvény 1.

sz. mellékletében foglaltak alkalmazdsaval a szinhiz a www.vojtinababszinhaz.hu hivatalos honlapjin kozzé kell
tenni.

6.2. Az Adatfelelos koteles

a) a kiilon jogszabalyban meghatirozott keretek kozott kialakitani a Honlap adatstruktirdjat, tartalmat és formajat,

b) folyamatosan gondoskodni arrél, hogy a Honlapon valamennyi, az dltalinos, kiilonos és egyedi kozzétételi listik
szerint kotelezoen kdzzéteendd kozérdekii adat elérheto legyen.

6.3. A kozérdekii adatokat az internetes Honlapon digitilis formdban, béarki szamara, személyazonositis nélkiil.
korldtozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és — torzulds nélkiil, kimasolhaté méddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a hdldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kizzé kell tenni.
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem kithetd.

6.4. A jelen Szabdlyzatot a www.vojtinababszinhaz.hu honlapon - a Kozérdekii adatok meniipont alatt - kizzé
kell tenni.

6.5. A kozzétételre szolgalo Honlap megnyitasakor megjelend oldalon el kell helyezni a kizzétételi listak altal
eloirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre mutato hivatkozast. A hivatkozast jol lathaté modon kell elhelyezni.
.Kozérdekii adatok™ elnevezéssel, tovabba fel kell tiintetni az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti
elektronikus jegyzékre mutaté hivatkozast is.



6.6. A jegyzéket ugy kell kialakitani, hogy a jegyzék a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 1. melléklete szerinti
tagolasban tartalmazza az altalinos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé Kozzétételi egységeket, vagy
hivatkozik azokra.

6.7. A Kozzétételi egységek részét képezo, 6nallo Kozzétételi egységnek nem minésiilé 6nallé adatallomanyokat

olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatosagat.

6.8. Az dltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo Kozzétételi egységek kialakitdsa sordn legalibb
a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 2. melléklete szerinti Kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2.
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kiézzétételi egységben elhelyezni.

6.9. A 6.8. alpontban és a kozzétételi lista dltal meghatdarozott keretek kozott az attekinthetoség szempontjat
figyelembe véve az Adatfelelés maga hatiarozza meg, hogy az egyes Kozzétételi egységekhez tartozé adatokat hény
ondll6 adatdllomanyban jeleniti meg.

6.10. Nem sérti a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben foglaltakat, ha az Adatfelelés a Kkozzétételi
kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy a rendelet szerint eldirt Kozzétételi egységekben csak a kiilon jogszabily vagy
kozjogi szervezetszabilyozo eszkoz dltal a honlapon egyébként kozzétenni elrendelt adatokra hivatkozik, vagy az
ilyen modon egyébként kizzétenni elrendelt adatokat a kozzétételi egységekbe foglalva, azokkal egységesen jeleniti
meg.

6.11. A Kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

a) a legutobbi madositds idejét,

b) ha a kozzétételi egység kordbbi dllapota archiv dllomdnyba keriilt, az annak elérését biztositd hivatkozast,
¢) archiv alloméanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabdlyban foglaltakat.

6.12. A Honlap 6.2. alpontban irtaknak megfelelé kialakitasarol és a kozérdekii adatoknak a jogszabalyokban
irtaknak megfelelé formatumban és tartalommal a Honlapon torténd kozzétételérdl a Kozzétételi felelos gondoskodik.

6.13. A kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében az Adatfelelos azon szervezeti egységének vezetdje, amely
a kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett, koteles az
adato(ka)t haladéktalanul, de legkésdbb két munkanapon beliil a Kozzétételi felelos részére tovabbitani.

6.14. A Kkozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeritlenné valasa esetén az Adatfelelos azon
szervezeti egységének vezetdje, amely a kdzzéteendo kozérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran
ez az adat keletkezett, koteles a pontatlan, téves adatok helyesbitése illetdleg idoszeriitlen adatokrol, illetdleg a
modositott adatokrél a valtozas bekdvetkeztét kovetden haladektalanul, de legkésobb két munkanapon beliil a
Kozzétételi felelost tajékoztatni.

6.15. A Kozzétételi felelos a rendelkezésére dllo informaciok alapjan gondoskodik a helyesbitett vagy frissitett
kozérdeki adatokat tartalmazo, kiilon jogs
zabdlyban meghatdrozott Kozzéicteli egységek eldallitasdarol, azok Honlapon vald kozzétételérdl, illetdleg az
idoszeriitlenné valt adatok eltavolitasarol.

6.16. A jogszabidly szerinti Kozzétételi egységek elballitasa soran a Kozzétételi felelGssel az illetékes szervezeti
egységek vezet6i és munkatdrsai kotelesek egyiittmiikddni.

6.17. Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldzo éllapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése
esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét ¢s idejét, az 4j allapot fellelhetdségét, valamint feltind modon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem idoszerd. Téves vagy pontatlan adatok helye
sbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes Koz
adatkereso rendszer szamara.

A frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv
allomanyban valé elérhetoségét.



6.18. Az adat  kozzétételével,  helyesbitésévelfrissitésével vagy eltivolitisdval kapesolatban naplézni kell
az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézremikddod felhasznalo
neveét.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes
bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol. illetve biztositani kell, hogy a naplo
tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplordl rendszeresen biztonsigi masolatot kell
késziteni.

6.19. A kozzétételi lista altal eloirt megorzési kotelezettség lejartakor az Adatfelelés vezetdje a kozzétett, kiilon
Jogszabalyban meghatarozott Kozzétételi egységeket atadja a kézponti elektronikus jegyzék mikddtetoje részére.

7 A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kizadatkereso rendszere:

Tk Az elektronikusan kozzétett adatok egyszerii és gyors elérhetosége érdekében az Info tv. alapjan kézérdekii
adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdekii adatot tartalmazo honlapjara, valamint az altaluk
fenntartott adatbizisra és nyilvintartisra vonatkozé leird adatokat a kozigazgatdsi informatika infrastrukturdlis
megvaldsithatésaganak biztositasaért felelos miniszter altal miikodtetett, az erre a célra létrehozott honlapon kézzétett
kozponti elektronikus jegyzék dsszesitve tartalmazza.

Tl Az Adatfelelds koteles gondoskodni a kezelésében 1évo, kozérdekii adatot tartalmazé honlapok. adatbazisok.
illetve nyilvintartasok leird adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturdlis megvalésithatdsaganak
biztositasacrt felelés miniszternek torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdeki adatok rendszeres frissitésérol.
valamint felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdekii adatok tartalmaért és a tovabbitott
kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

A kozérdekii adatokat tartalmazé adatbazisok. illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa, valamint az egységes
kozadatkereso rendszerhez vald csatlakozas nem mentesiti az Adatfelelost az elektronikus kdzzététel kotelezettsége
alol.

8. A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén valé kozzététel

8.1. A kozpénzek felhasznalisanak atlathatosaga érdekében az Adatfelelds koteles az adatokat a Kormdny
rendeletében kijeldlt szerv dltal tzemeltetett és az Info tv. 33. § (1) bekezdésében foglalt kovetelményeknek
megfelelden barki szamara hozzaférhetd — a gépi olvashatésagot, a csoportos letoltést, az adatok csoportositasit,
kereshetdségét, kivonatolasat és dsszehasonlithatosagat is lehetdvé tevo — Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartis
feliiletén (Feliileten) kéthavi rendszerességgel, a kdzzétételt kdvetd legalabb tiz évig elérhetd modon, a 8.3. alpontban
meghatirozottak szerinti bontasban kizzé tenni. A kéthavi rendszerességgel megtett adatszolgaltatasok alkalmaval a
soron kovetkezo adatszolgaltatas hatarnapjat megel6z6 30. napig keletkezett adatokat kell kozzé tenni.

8.2 Az Adatfelelos a Feliileten az 6tmillié forintot meghaladd, az dltala hazai vagy eurdpai unids forrashol
megvalosuloan
a) nyujtott, az allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti koltségvetési timogatisok — kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond —,
b) arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgiltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerzodések — kivéve a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol szolo 20135, évi
CXLIIL torvény (a tovibbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések —,
¢) nem alapfeladatai ellatdsara — igy kiilonosen egyesiilet timogatdsira, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei szimira, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szociilis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszetiiggé kifizetésre — forditott kifizetések
adatait teszi kozzé.



8.3. A 8.2. alpontban meghatirozott adatokat — afelhaszndlt hazai és eurdépai unids forrds ardnydnak

feltiintetése mellett — az alabbi bontasban kell kozzé tenni:

a) a 8.2. pont a) és ¢) bekezdése szerinti esetben
aa) a szerzOdés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve — nem természetes személy esetén az e személy
megnevezese, sz€khelye —, adosziama, a tdmogatds tdargya ¢és a tamogatdsi program megvalositasi helye, kezdo és
zaro, illetve — amennyiben megtortént — a kifizetés idopontja, a tamogatas Gsszege €és pénzneme, valamint
ab) az Info tv. 2. mellékletben meghatarozott, az Europai Unio kételezd jogi aktusa hatlya ala tartozé allami
timogatds esetén — az aa) alponton tilmenden — a kedvezményezetl besoroldsa, a tdmogatds felhaszndlasaval
érintett tevékenység szakdgazati besorolisa (ha nem azonosithatd ilyen tevékenység, a kedvezményezett
fotevékenységének szakagazati besoroldsa). a tamogatas formajanak megjeldlése, odaitélésének napja. az eurdpai
unios versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapesolatos eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrol
sz0l0 kormdnyrendelet szerinti tdmogatdsi  kategoria megjeldlése, a tdmogatds eurépai bizottsigi  hiv
atko
ZAsi szama,

b) a 8.2. pont b) bekezdése szerinti esetben
ba) a szerz6dés megnevezése (tipusa). targya, a szerzodést koto fél vagy felek neve — nem természetes személy
esetén az e személy megnevezése, székhelye — adoszama, a szerzddés targya és értéke. a szerzodés teljesitésének
helye, kezdd idopontja, hatarozott id6tartam esetében annak zaré idépontja, valamint
bb) kizbeszerzés vagy beszerzési eljards esetén — a ba) alponton tilmenden — az ajanlattevé (ajanlattevok) neve, a
Kbt. szerinti elektronikus kdzbeszerzési rendszerben rogzitett, az eljards egyedi azonositdja (EKR azonositd) az
arra mutatd hivatkozassal egyiitt, a nevesitett alvallalkozd (alvallalkozok) neve, illetve — amennyiben annak dija
meghatarozott — annak Osszege (Osszegei), valamint annak megjeldlése, ha a kiozbeszerzés vagy beszerzés —
beleértve il Kbit. szerinti nemzeti értékhatart meg nem halado érté
ki b

eszerzésekel is — részben vagy egészben eurdpai unids forris felhaszndlisaval valosul meg.

A 8.2. pont b) bekezdése tekintetében a szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — dltalanos forgalmi add
nélkiil szimitott — ellenszolgiltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil
a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kétott —
szerzodéseknél az értek Kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzOdo féllel kotott azon
0s targyu s
zerzodések értekét egybe kell szamitani.

8.4. Az adatszolgiltatas teljesitése a SZUF-6n talalhato elektronikus drlap kitdltésével. valamint a kitoltstt
Adatlap egyidejii csatolasaval, tovabba azoknak a Feliilet tizemeltetéjének a hivatali tarhelyére térténd bekiildésével
torténik.

8.5. Az Adatszolgaltatasért felelds a NAVU részére teljesitendd adatszolgdltats korében gondoskodik
a) a SZUF-6n talalhato elektronikus tirlap kitéltésérol
b) az Adatlapnak a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben, valamint a Feliilet iizemeltetdje altal készitett
felhasznaloi szabalyzatban foglaltaknak megfeleld kit6ltésérdl és az tirlaphoz valo csatolasarol. tovabba
¢) a kitoltott Grlapnak és mellékletének az Adatfelelos vezetdje altal tortént jovahagyasat kivetoen a Feliilet
iizemeltetdje hivatali tarhelyére valo bekiildésérdl.

8.6. Az Adatfelelos vezetdje koteles a 8.2, alpontban meghatarozott adatokat legkésobb a 8.1. alpontban
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését megel6z6d 10 nappal az Adatszolgaltatasért felelds részére
tovibbitani. Az Adatfelelds vezetdje felel az adatszolgdltatdssal érintett adatok pontossagdért, hitelességéért,
valosigtartalmdért  és  teljeségéért. Az Adatszolgdltatisért felelos tartozik felelosséggel az adatszolgdltatds
rendszerességéért.

8.7. A Feliilet mikodését érintd tervezett karbantartasok vagy nem tervezett szolgaltataskiesés (lizemzavar)
esetén — ideértve a tavkozlési hdlozat vagy a tdpellitisi rendszer hibdjat is — az adatszolgiltatdst az iizemsziinet és
iizemzavar elharulasat kévetden haladéktalanul teljesiteni kell.

9. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellitasiaban részt vevé munkatarsak feladatai/felelosei, az
egymas kozotti egyiittmiikodés rendje



9.1. Az Adatfelelos kizérdeku adatok eloallitasaban részt vevé munkatarsai

9.1.1. A kozérdekii adatok eldallitasaban részt vevd munkatarsak kotelesek a szervezeti egységiik vezetdjét
haladéktalanul, de legkésdbb egy munkanapon belil tajékoztatni az altaluk eléallitott. illetdleg modositott kozérdekii
adatokrol.

9.1.2. A kozérdekii adatok eldallitaisaban részt vevé munkatarsakat egyiittmiikddési kotelezettség terheli a
szervezeti egységek vezetoi, a Kozzétételi felelds, az Adatfelelds vezetdje és az Adatszolgaltatasért felelos iranyaba a
kozzétételi és adatszolgéltatasi kotelezettségek jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatban irtaknak megfelelo.
hataridoben t6rténo teljesitése erdekében. Az egyiittmiikodesi kitelezettség teljesitése kérében az érintett munkatdrsak
kotelesek az illetékes munkatdrs szamdra a feladatai elldtisdhoz sziikséges valamennyi informaciot és felviligositdst
megadni.

9.2. A belsé szervezeti egységek vezetoinek feladatai

9.2.1. Az Adatfelelés szervezeti egységeinek a vezetdi felelések az Adatkezeld Honlapjan vald kozzététel
teljesitéséhez sziikséges kozérdeki adatoknak — a keletkezésiiket kdvetd haladéktalan. de legkésdbb két munkanapon
beliili — tovabbitasaért a Kozzétételi felelos részére. A pontatlan, illetéleg téves adatok eltavolitasa. illetoleg
helyesbitése érdekében az Adatfelelos azon szervezeti egységének vezetdje, amely a kizzéteendd kozérdekii adatot
eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, kiteles a viltozassal érintett adatokat a
Kozzétételi felelds részére a valtozast kovetden haladéktalanul, de legkésobb két munkanapon beliil tovébbitani.

9.2.2. A szervezeti egységek vezetdi legalabb kéthavi rendszerességgel ellendrzik, hogy az adott szervezeti egység
keretében a kdzérdekii adatok eldallitasaban részt vevd munkatarsak megtartjik-e a jelen Szabalyzat rendelkezéseit.

9.2.3. A szervezeti egységek vezetdi kotelesek egyiittmiikidni a Kozzétételi felelossel, az Adatfelelds vezetojével
¢s az Adatszolgaltatasért felelossel a kozzétételi és adatszolgdltatasi kotelezettségek jogszabdlyoknak és jelen
Szabélyzatban irtaknak megfeleld, hataridoben torténd teljesitése érdekében. Az egyiittmiikodési kotelezetiség
teljesitése korében a szervezeti egységek vezetdi kotelesek az illetékes munkatirs szdmira a feladatai ellitdsihoz
sziikséges valamennyi informadciot és felvilagositast megadni.

9.3. Az Adatfelelos vezetdje (igazgatd) feladatai

9.3.1. A kozzététellel Kkapcsolatos jogszabdlyi feladatok teljesitésének koordindldsarél és a teljesitésben
kozremiikodésre koteles munkatarsak kijelolésérol az Adatfelelds vezetdje gondoskodik.

9.3.2. Az Adatfelelds vezetdje

a) gondoskodik a szervezet dltal kezelt kozérdekii adatokhoz kapcsolodo jelen Szabdlyzat elkészitésérol,
modositasarol, illetdleg kiadasaral;

b) gondoskodik az Adatkezeld altal kezelt kozérdekii adatok, kozérdekii adatigénylés Utjan torténd
megismerhet6ségéhez, sziikséges személyi, targyi. technikai feltételek biztositasarol:

c) kijeloli a kozzétételért, adatszolgiltatisért és az egyedi adatigénylések tigyintézéséért felelds munkatdirsakat
és gondoskodik az ehhez igazodé munkakori leirdsok médositasirdl;

d) a c¢) bekezdés szerint kijelolt munkatdrsak akadalyoztatisa esetén kijeldli a helyettesként eljaré munkatdrsat;
e) a kozzététellel kapesolatos feladatok elmulasztisa, hibds vagy hidnyos teljesitése esetén gondoskodik a
szitkséges intézkedések megtételérol:

f) jovahagyja a kozzétételre keriil6 adatokat a Honlapon és a Feliileten valo kozzétételt megeldzden:

g) joviahagyja a Hatésag és a NAVU felé teljesitendd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
adatokat, az adatszolgaltatas teljesitését megelozoen:

h) jovdhagyja ¢s aldirja az egyedi adatigényléssel tsszefiiggd valaszleveleket:

i) gondoskodik az Info tv. 1. sz. melléklet szerinti altalinos kozzétételi lista szerinti adatoknak az Info tv. 1. sz.
mellékletben meghatarozott ideig valé megdorzésérol.

j) haladéktalanul, de legkésobb két munkanapon beliil tijékoztatja a Kozzétételi felelost az Adatkezeld szervezeti,
személyzeti adataiban tortént valtozasokrol.
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k) vezeti az egyedi adatigénylésekkel Osszefliggényilviantartisokat.

9.3.3. Az Adatfelelds vezetoje kiteles egylittmiikédni az Adatszolgaltatasért felelossel, a Kozzétételi felelossel. a
szervezeti egységek vezetdivel ¢s munkatarsaival a kdzzétételi és adatszolgdltatdsi kotelezettségek jogszabdlyoknak és
jelen Szabalyzatban irtaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitése érdekében. Az egyiittmiikodési kotelezettség
teljesitése korében az Adatfelelds vezetoje koteles az illetékes munkatdrs szamdra a feladatai ellitasihoz sziikséges
valamennyi informdciot, felviligositast és utasitist megadni.

9.4. A Kozzétételi felelos feladatai

94.1. Az Adatfelelds vezetdje Kozzétételi felelosként az Adatfelelos kommunikacios csoportvezetdjét jeldli ki.

94.2. A Kozzétételi felelos

a) gondoskodik a Honlap 6.2. alpontban irtaknak megfelelo kialakitasarol:

b) rendszeresen dttekinti a Honlap adattartalmdt és figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagit.
idoszertiségét és értelmezhetdséget;

c) a kozzétételi kotelezettség teljesitésével kapesolatosan koordinalja a Honlap tartalmanak szervezeten beliili
egyeztetését;

d) a munkatéarsak altal megkiildott adatok alapjan eléallitja a Kozzétételi egységeket és gondoskodik az adatok
hataridében valo pontos kizzétételérol a Honlapon:

e) gondoskodik a részére tovibbitott helyesbitett, illetdleg frissitett adatok kézzétételérdl, illetoleg a helytelen
adatok eltavolitasardl a Honlapon;

f) gondoskodik a jelen Szabalyzat és a mellékleteinek a Honlapon vald kozzétételérol:

a) gondoskodik a részére megkiildott adatok elektronikus kozzétételérdl. folyamatos hozzaférhetdségérol, az
adatok frissitésérol;

h) munkaidon beliil haladéktalanul intézkedik a Honlap esetleges lizemzavara esetén annak elharitasarol;

i) szitkség esetén javaslatot tesz az Adatkezeld vezetdjének a jelen Szabalyzat moédositasira;
j) legaldbb kéthavi rendszerességgel ellendrzi, hogy a szervezeti egységek vezetdi megtartjdk-e a jelen Szabdlyzat
rajuk vonatkozo rendelkezéseit.

A kozzététellel érintett adatoknak a jogszabalyokban irtaknak megfelelé formatumban és tartalommal vald
kozzétételéért a Kozzétételi felelos tartozik felelosséggel.

94.3. A Kozzétételi felelos koteles egyiittmiikddni az Adatfelelos vezetdjével, az Adatszolgaltatasért felelGssel, a
szervezeti egységek vezetdivel és munkatarsaival a kozzétételi kotelezettségek jogszabdlyoknak és  jelen
Szabalyzatban irtaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitése erdekében. Az egyiittmiikodési kotelezettség
teljesitése korében a Kozzétételi felelos koteles az illetékes munkatars szamdra a feladatai ellatdsdhoz sziikséges
valamennyi informdcidt és felviligositist megadni.

944. A Kozzétételi felelos munkajat az Adatfelelos vezetdje ellendrzi.
9.4.5. A Kozzétételi felelos koteles évente egy alkalommal, az altala elvégzett munkarol, az Adatfelelos vezetdje
altal a kozzétételi kotelezettséggel kapesolatban adott utasitasok elvégzésérdl. a kozzétett adatokrol és azok
idoszertiségérdl minden év januar 3 1. napjaig irdsbeli jelentést késziteni.
9.5. Az Adatszolgaltatasért felelos feladatai
9.5.1. Az Adatfelelos Adaszolgaltatasért felelos munkatdrsnak az Adatfelelos munkatigyi eléadéjat jeldli ki.
9.5.2. Az Adatszolgaltatasért felelds gondoskodik
a) az Info tv. 71/D. § (4) bek alapjan a Hatdésag részére teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettség
hataridében valé teljesitésérol, annak rendszerességérol. Ennek keretében bekéri és elokésziti az
adatszolgdltatashoz sziikséges szervezeten beliili informdcidkat és azokat az Adatfelelds vezetdjének
a jovahagyasat kivetoen megkiildi a Hatosag részére.
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b) az Info tv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti Feliileten el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol, annak rendszerességérol a jelen Szabdlyzatban irtak szerint.

9.5.3. Az Adaszolgidltatasért felelos koteles egyiittmikddni az Adatfelelds vezetdjével és munkatarsaival az
adatszolgdltatdsi és a kozzétételi kotelezettségek jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatban irtaknak megfeleld.
hataridoben torténd teljesitése érdekében. Az egyiittmiikodési kotelezettség teljesitése korében az Adatszolgaltatisért
felelds koteles az illetékes munkatirs szamara a feladatai ellatasahoz sziikséges valamennyi informéciot és
felvilagositist megadni.

Mellékletek:
e adatigénylo formanyomtatviny
e Adatkezelési tajékoztato az igénylok személyes adatainak kezeléséhez.

Kelt: Debrecen, 2026. dprilis 1.

Ldpml eréz [hlbe”d igazgatod



KERELEM
kozérdekii adat megismerésére

l. A Yl O o S T i s sst o et R AR K S

2 Az igénylo elérhetdsége, amelyen szimara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités
MEadNALO:. ...

3 Az igényelt kozérdekii adatok kirének pontos meghatarozasa:

Az adatokat tartalmazé dokumentum(ok)rél misolat készitését
o igénylem
0 nem igénylem

A misolatkészités igényelt modja:

01 papiralapt adathordozon (fénymadsolatként),
0 elektronikus adathordozon (cd/dvd, pendrive)
0 e-mailben elektronikus formaban

o faxon elektronikus forméaban

Papir alapu és elektronikus adathordozon kért masolat esetén az atvétel médja:
1 személyesen
0 postai Gton

Tudomasul veszem és vallalom a masolat készitéssel kapesolatban felmeriils koltségeknek — legkésobb az adatok
rendelkezésemre bocstdsat kveté 15 napon beliil, jelentés terjedelmi masolat igénylése esetén a kérelem teljesitését
megeldzoen, a felhivas kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil - az adatszolgaltatd szerv részére torténd
megfizetését. Tudomdsul veszem tovabbd, hogy koltségtérités megillapitdsa esetén az adatszolgaltatd szerv a
szamviteli bizonylat kidllitdsahoz sziikséges adatokat is bekéri és kezeli.

Kelt: 20k vmsmnmeas

£ b

igénylo aldirdsa

' Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni. ha az igénylo nem adja meg nevét, nem
= p o = e A
lermeészetes személy igényld esetén megnevezését. valamint azt az elérhetdséget, amelyen sziamdra az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a Vojtina Babszinhaz részére benyujtott kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
eljards soran végzett adatkezeléshez

A jelen Tdjékoztaté az Adatkezel6 altal a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo egyedi
adatigénylési eljarasok sordn végzett adatkezelésekre vonatkozik.

A Téjékoztatd szerinti adatkezelésekre elsédlegesen az informaciés oOnrendelkezési  jogrol és  az
informacioszabadsiagrol sz616 2011, évi CXII. t6rvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezései vonatkoznak.

1. Az Adatkezelo és a képviselojének adatai:

Az Adatkezel6 megnevezése: Vojtina Babszinhdz

Az Adatkezel6 postai cime: 4026 Debrecen Kilvin tér 13.

Az Adatkezel6 e-mail elérhetdsége: vojtina@ vojtinababszinhaz.hu

Az Adatkezeld képviseldjének a neve és e-mail elérhetosége: Laposi Teréz lzabella igazgatd, e-mail elérhetosége:
vojtina@vojtinababszinhaz.hu

2. Az Adatkezelo adatvédelmi tisztviseloje:
Adatvédelmi tisztviseld neve: Herczeg Roland
Adatvédelmi tisztviseld e-mail elérhetdsége: dr.herczeg.roland@gmail.com

3. Fogalommeghatirozasok:

A jelen Tajékoztato alkalmazasaban iranyado fobb fogalmak a kovetkezok:

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,.€rintettre”) vonatkozé barmely informacio.
Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példiul
név, azonositod szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi. kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy t6bb tényezo alapjan azonosithato.
érintett: barmely informdcio alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy. A jelen Tdjékoztatd
alkalmazdsdban érintett alatt az adatigénylot értjiik.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallominyokon automatizilt vagy nem automatizalt modon végzett
barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége. igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas. tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés. betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel atjan, dsszehangolas vagy dsszekapesolds, Korlatozas, 16rlés, illetve megsemmisités.
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara trténd hozzaférhetové tétele.

cimzett: az a személy vagy szerv, akivel, vagy amellyel az Adatkezel6 az érintett személyes adatat kozli.

harmadik fél: az a személy. illetve szervezet, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel. akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazdst Kaptak.

adatfeldolgozo: az a személy, illetve szervezet. amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.
adatfeldolgozas: az Adatkezeld6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal végzett
adatkezelés.

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa tobbé nem lehetséges.

profilalkotas: a személyes adatok automatizilt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek sorin a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, Kkiilondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolodd jellemzok elemzésére vagy
elorejelzésére hasznaljak.

4. Az adatkezelések célja:

Az Adatkezeld adatkezelésének célja a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitése, az egy éven beliil ismétlddd azonos targykorben, azonos adatigénylotol érkezd kérések azonositasa,
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esetlegesen koltségtérités megdllapitisa és teljesitésének dokumentilisa, valamint az elutasitott. illetve részben
elutasitott adatigénylésekre vonatkozé, Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartis vezetése.

Az Info tv. 30. § (3) bekezdése az Adatkezeld kotelezd feladatdva teszi, hogy az elutasitott, kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az Adatkezeld nyilvantartast vezessen.

5. Az adatkezelések jogalapja: az adatkezelések a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjin alapulnak, azaz az
Adatkezel6 kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek. tekintettel az Info tv. 26. § (1) bekezdésében
meghatarozott eldirasra.

6. A kezelt személyes adatok kore: az igényld neve, értesitési cime (postacim, e-mail cfm), irisbeli kérelem
esetén aldirdsa, a benydjtott adatigénylés adatkore, az arra vonatkozé informdci, hogy az Adatkezelé elutasitotta-e az
adatigénylést, ha igen, milyen indokkal. Koltségtérités megallapitdsa kapesin az elébbieken tul az igénylo szamlazasi
adatai (szamlazasi név, c¢im, valamint adészam).

Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapesolatos
birmely tajékoztatds és értesités megadhato.

7. A személyes adatok forriasa: maga az érintett.
8. Az _adatok megdrzésének ideje: az Adatkezelo az Info tv. 29. § (la) bekezdése alapjan a beérkezett

adatigénylések adatait a benydjtasuktdl szamitott 1 évig kezeli.

Az AdatkezelO a koltségtérités megfizetéséhez kapesolodd szamlazasi adatokat a szamviteli térvény 169. §-dban irt
bizonylatmegbrzési kotelezettség alapjan meg6rzi.

9. Az Adatkezelo adatkezelésben részt vevé munkatdrsai: az Adatkezeld szervezetén beliil a személyes
adatok kezelésére az Adatkezeld vezetéje és az adatigénylési kérelemmel kapesolatos iigyintézésre dltala kijelolt
munkatarsak jogosultak.

10. A szervezeten Kiviilre torténo adattovibbitdsok cimzettjei

Az Adatkezel6 a szervezetén kiviilre az alabbi cimzettek részére tovabbitja az érintettek adatait:

* Az Adatkezelo elektronikus (e-mail) levelezési rendszerének tarhelyszolgiltatéja: az Adatkezeld az
érintettel valo elektronikus kapesolattartdsra szolgdld e-mail levelezorendszerének tarhelyét a LinuxWeb Kft.
(székhelye: 4034 Debrecen Sélyom u. 28., Cégjegyzékszam: 09 09 014362, weboldala: www.linuxweb.hu)
biztositja az Adatkezeld szamara. Az adattovabbitas célja az Adatkezeld tulajdonaban 1évé elektronikus
levélfiokok adattartalméanak az adatfeldolgozo szerverén valo tiroldsa, valamint a tirhely-szolgiltatis
biztositdsdhoz kapcsolodoé egyéb feladatok (pl. karbantartasi, javitasi feladatok) elldtisa.

® Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirig utca 2-6., levelezési cim: 1540 Budapest, honlap:
www.posta.hu): amennyiben az Adatigénylé postai Gton kereste meg Adatkezeldt, illetdleg e kapesolattartasi
modot jeldlte meg, az Adatkezeld a vdlaszirat kézbesitéséhez sziitkséges adatokat a Magyar Posta Zrt.
kozremiikodésével kézbesiti az érintettnek.

e Hatésagok: az Adatkezeld jogszabdlyi kotelezettségeinek az ellendrzésére jogszabaly alapjan feljogositott
hatésagok. illetdleg személyek a feladatkoriikben eljarva megismerhetik és a rajuk vonatkozé szabilyok
szerint kezelhetik az érintett ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges adatait. Birdsagi vagy hatdsagi megkeresés
esetén az Adatkezeld a birosagi/hatosagi felhivasban szerepld kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatokat
tovabbitja a megkeresé személy részére.

@

11. Erintetti jogok

Az dErinteticket a személyes adataik kezelésével Osszefiiggésben — az aldbbiakban kifejtettek szerint — a kovetkezod
jogosultsigok illetik meg:
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a) Hozzaférési jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelotol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkezo informaciokhoz hozzaftérést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategdriai;
¢) azon cimzettek vagy cimzettek Kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjik, ideértve kiilonosen a harmadik orszdgbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama. vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatirozasianak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését, torlését
vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen:
f) a valamely feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtisanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintett6l gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd informacio:
h) automatzalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legalibb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara ¢és arra vonatkozo érthetd informaciok. hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir. és
az érintettre nézve milyen virhato kovetkezményekkel jdr.

Az érintett jogosult tovabba arra, hogy az adatkezelés targyat képezo személyes adatai masolatat kérésére az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsdssa. A mdsolat igénylésére vonatkozé jog gyakorlisa nem érintheti hitrinyosan masok jogait és
szabadsdgait.

Az ¢érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ kdltségeken alapuld, ésszer(i mértéki dijat
Jogosult felszamitani., amelynek mértékérol ¢és teljesitési modjardl az Adatkezeld elzetesen (a kérelem teljesitését
megeldzoen) tajckoztatja az
érintettet.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az Adatkezeld koteles
meggy6zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy személyazonossiaganak egyezésérdl, amelynek
érdekében a tajékoztatas és a személyes adatok masolatinak kiaddsa is az érintett személyének azonositasiahoz kotott.

b) Helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valé jog alapjan az érintett jogosult arra. hogy kérésére az Adatkezeld helyesbitse a ra vonatkozé
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljit, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat atjan térténd — kiegészitését.

c) A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett kérheti. hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld Korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelmii jeldlésével és az egyéb adatoktol elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben
- az érintett vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik.
amig az Adatkezelo ellenérzi a személyes adatok pontossagat):
- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;
- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez: vagy
- jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelések (tomegfelvételek) esetén az érintett tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ez esetben a Korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezelo
Jjogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

d) A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy sajit helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon a személyes adatai kezelése
ellen. Ebben az esetben az Adatkezelonek kell igazolnia. hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok
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indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.

¢) Torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, ha
- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybol azokat gy (ijtdtte vagy mas modon kezelte:
- az adatkezelés jogellenes;
- ha az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsobbséget €lvezd jogszerii ok az adatkezelésre:
- ha az adatokataz Adatkezelore alkalmazando unios vagy tagallami jogban elbirt jogi kotelezetiség
teljesitéséhez térélni kell.

Az Adatkezelonek a tdrlést a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt esetekben nem kell teljesitenie, igy példaul
amennyiben az adatkezelés sziikséges jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez: az
AdatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése miatt, tovibbd a kozérdeki archivalas. tudomanyos. vagy
torténelmi kutatds, statisztikai célbol, amennyiben az adauériés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljanak teljesitését.

12. Az érintettek jogainak gvakorlisdval kapcsolatos kérelmek benyiijtasa

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogai gyakorldsa irdnti kérelmét a Tdjékoztato 1. pontjdban meghatirozott postai
vagy elektronikus (e-mailes) elérhetdségén keresztiil kiildheti meg az Adatkezeld szamara.

Az Adatkezeld az érintett kérelmét indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb annak beérkezésétdl szamitott 1 (egy)
honapon beliil megvizsgalja ¢s tajékoztatja az érintetett az {igyében hozott dontésérdl, valamint az altala megtett vagy
megtenni tervezett intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelmek szamat és azok Osszetettségét. e hataridod
tovabbi 2 (két) honappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem indokainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott | (egy) honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Amennyiben az
¢rintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmét. a tajékoztatast szintén elektronikus kapja meg az Adatkezel6tdl. kivéve.
ha az érintett azt Kifejezetten masként kéri. Amennyiben a kérelem megalapozatlan, az Adatkezeld tajékoztatja az
érintettet a kérelme elutasitasarol, annak indokarol, valamint az érintettet megilletd jogorvoslati lehetdségekrol a jelen
Tédjékoztatd 13. pontjdaban irtak szerint.

13. Jogorvoeslathoz vald jog

Amennyiben az érintett Ogy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatalyos
adatvédelmi kovetelményeket. dgy
- panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatésdghoz (cim: 1055 Budapest. Falk
Miksa utca 9-11.. postacim: 1363 Budapest, Pf. 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy
- lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni. amely az iigyben soron kiviil jar el. Ebben az
esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (allando lakcime, illetéleg a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcime)
szerinti térvényszéknél, vagy az Adatkezeld székhelye szerint illetékes torvényszéknél nytjtja-e be a keresetét. Az
Adatkezel6 székhelye szerint a perre a Debreceni Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

Kelt: Debrecen, 2026. aprilis 1.



